DR. KONCZ ES TARSAI UGYVEDI IRODA

ADATKEZELESI SZABALYZAT




I. Szabalyzat célja, hatalya

1.1. Adatkezelési Szabalyzat célja

Jelen szabélyzat célja, hogy a Dr. Koncz és Tarsai Ugyvédi Irodandl, mint Adatkezelénél zajlé
adatkezelés tiszteletben tartsa a természetes személyek maganszférajat. Tovabba, hogy az
adatkezelés megfeleljen az informaciés o6nrendelkezés alkotmanyos alapelvének és, hogy ne
torténjen visszaélés az Adatkezel6 birtokaba jutott szenzitiv informaciok tekintetében.

1.2. Szabalyzat hatalva

E szabilyzat hatalya kitetjed a Dr. Koncz és Tarsai Ugyvédi Irodara, az Iroda egységei kozotti
informaciéaramlasra. A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed az Irodanal kezelt valamennyi személyes
adatra, fuggetlentl azok megjelenési formajatol, illetve fellelési helyétSl. Jelen szabalyzat
alkalmazand6 az adatkezelés Osszes fazisara. E szabalyzat személyi hatalya kiterjed az Iroda
valamennyi alkalmazottjara.

II. Jogszabalyi hivatkozas

A Szabalyzat az informacios 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi
CXII. szamu torvénnyel (tovabbiakban: Infotv.) van 6sszhangban.

I11. Ertelmezd rendelkezések

Az Infotv. 3. § 2. pontjaban meghatarozottak szerint ,,személyes adat: az érintettel kapcsolatba
hozhat6 adat — kiilonosen az érintett neve, azonosito jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai,
mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara jellemzé ismeret -, valamint az adatbol
levonhatd, az érintettre vonatkozd kovetkeztetés.”

Az Infotv. 3. § 7. pontjaban foglaltak szerint ,hozzajarulas: az érintett akaratanak onkéntes és
hatarozott kinyilvanitasa, amely megfelel6 tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen
beleegyezését adja a ra vonatkozé személyes adatok — teljes kort vagy egyes miveletekre kiterjed
— kezeléséhez.”

Az Infotv. 3. § 9. pontja kimondja, hogy ,,adatkezels: az a természetes vagy jogi személy, illetve
jogl személyiségeel nem rendelkezé szervezet, aki vagy amely onalléan vagy masokkal egytitt az
adatok kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt)
vonatkoz6é dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az altala megbizott adatfeldolgozéval
végrehajtatja.”

Az Infotv. 3. § 10. pontja kimondja, hogy ,,adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetlenil az
adatokon végzett barmely mivelet vagy a mtveletek Gsszessége, igy killonosen gydjtése, felvétele,
rogzitése, rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznaldsa, lekérdezése, tovabbitasa,
nyilvanossagra hozatala, 6sszehangolasa vagy 6sszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése,
valamint az adatok tovabbi felhasznalasinak megakadalyozasa, fénykép-, hang vagy képfelvétel
készitése

Az Infotv 3. § 22. pontja értelmében ,,harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy,
illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az
adatkezel6vel vagy az adatfeldolgozoval.



IV. Adatvédelem

IV.1. Adatkezelés elvei, szabalvai

- Személyes adat kizarélag meghatarozott célbol, jog gyakorlasa és kotelezettség teljesitése
érdekében kezelhetS6. Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie az adatkezelés
céljanak, az adatok felvételének és kezelésének tisztességesnek és torvényesnek kell lennie.

Csak olyan személyes adat kezelhetS, amely az adatkezelés céljanak megvaldsulasihoz
elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas. A személyes adat csak a cél megvaldsulasahoz szitkséges
mértékben és ideig kezelhetd.

A személyes adat az adatkezelés soran mindaddig megbrzi e mindségét, amig kapcsolata az
érintettel helyreallithatd. Az érintettel akkor helyreallithatd a kapcsolat, ha az adatkezel6
rendelkezik azokkal a technikai feltételekkel, amelyek a helyreallitaishoz sziikségesek.

Az adatkezelés soran biztositani kell az adatok pontossagat, teljességét és - ha az adatkezelés
céljara tekintettel szitkséges - naprakészségét, valamint azt, hogy az érintettet csak az adatkezelés
céljahoz sziikséges ideig lehessen azonositani.

Adatkezelést Irodank csak akkor végez, ha
a) ahhoz az érintett hozzajarul, vagy
b) azt térvény vagy — torvény felhatalmazasa alapjan, az abban meghatarozott kérben — helyi
onkormanyzat rendelete koézérdeken alapulé célbdl elrendeli (a tovabbiakban: kételezd
adatkezelés).

- Személyes adat kezelhet6 akkor is, ha az érintett hozzajarulasanak beszerzése lehetetlen vagy
aranytalan koltséggel jarna, és a személyes adat kezelése
a) az adatkezel6re vonatkozo jogi kotelezettség teljesitése céljabol sziikséges, vagy
b) az adatkezel6 vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabol sziikséges, és
ezen érdek érvényesitése a személyes adatok védelméhez fGz6d6 jog korlatozasaval aranyban all.

- Ha a hozzajaruldson alapul6é adatkezelés célja az adatkezelGvel irasban kotott szerzédés
végrehajtasa, a szerz6désnek tartalmaznia kell minden olyan informaciot, amelyet a személyes
adatok kezelése szempontjabdl - e térvény alapjan - az érintettnek ismernie kell, {gy killonésen
a kezelend6 adatok meghatarozasat, az adatkezelés id6tartamat, a felhasznalas céljat, az adatok
tovabbitasanak tényét, cimzettjeit, adatfeldolgozé igénybevételének tényét. A szerz6désnek
félreérthetetlen médon tartalmaznia kell, hogy az érintett alafrasaval hozzajarul adatainak a
szerz6désben meghatarozottak szerinti kezeléséhez.

IV.2. Erintettek jogai

- Az érintettel az adatkezelés megkezdése el6tt kozolni kell, hogy az adatkezelés hozzajarulason
alapul vagy kételezd.

- Az érintettet az adatkezelés megkezdése el6tt egyértelmten és részletesen tajékoztatni kell az
adatai kezelésével kapcsolatos minden tényr6l, killondsen az adatkezelés céljardl és jogalapjarol,
az adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult személyérdl, az adatkezelés idStartamarol,
illetve arrdl, hogy kik ismerhetik meg az adatokat. A tajékoztatasnak ki kell terjednie az érintett
adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és jogorvoslati lehetGségeire is.



- Az érintett kérelmezheti az adatkezel6nél
a) tajékoztatasat személyes adatai kezelésérdl,
b) személyes adatainak helyesbitését, valamint
c) személyes adatainak - a kotelez6 adatkezelés kivételével - torlését vagy zarolasat.

- Az érintett tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen,
a) ha a személyes adatok kezelése vagy tovabbitasa kizarolag az adatkezel6re vonatkozo jogi
kotelezettség teljesitéséhez vagy az adatkezel6, adatatvevé vagy harmadik személy jogos
érdekének érvényesitéséhez sziitkséges, kivéve kotelezé adatkezelés esetén;
b) ha a személyes adat felhasznalasa vagy tovabbitasa kozvetlen tlzletszerzés, kozvélemény-
kutatas vagy tudomanyos kutatas céljara torténik; valamint
¢) térvényben meghatarozott egyéb esetben.

- Az adatkezel6 a tiltakozast a kérelem benyujtasatdl szamitott legrévidebb idén belil, de

legfeljebb 15 napon belil megvizsgalja, annak megalapozottsaga kérdésében dontést hoz, és
dontésérol a kérelmezot frasban tajékoztatja.

V. Adatbiztonsag

- Az adatkezel6 koteles az adatkezelési muveleteket tgy megtervezni és végrehajtani, hogy
biztositsa az érintettek maganszférajanak védelmét.

- Az Adatkezel6 gondoskodik az adatok biztonsagarol, megteszi azokat a technikai és szervezési
intézkedéseket ¢és kialakitja azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek az Infotv. érvényre
juttatasahoz szitkségesek

- Az adatokat Irodank védi kiléndsen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas,
nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmistilés és
sérilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabdl fakadé hozzatérhetetlenné valas ellen.

- Irodank olyan eszkozoket alkalmaz helyiségeiben, melyekkel az adatok fizikai védelme
megvaldsithato.

- Irodank biztositja, hogy az érintett adatokba kizardlag a feladat ellatasaban kozremikodd
alkalmazottak nyerjenek betekintést. Valamint Irodank rendelkezik megfelel6 védelemmel az
egyes szamitogépek illetve a szamitégépes haldzat egészére vonatkozoan.

VI. Titoktartasi kotelezettség

A Dr. Koncz és Tarsai Ugyvédi Iroda alkalmazottai vallaljak, hogy a feladatvégzésiik soran
tudomasukra jutott személyes adatokat idébeli korlatozas nélkil megdrzik. A munkavallalok
kotelezettséget vallalnak arra, hogy az érintett adatokat kizarolag feladataik teljesitése soran
hasznaljak fel, illetve harmadik személyeknek nem adjak ki azokat.



VII. Jogellenes adatkezelés kévetkezményei

VII.1. Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag elStti eljiaras

A Hatdsagnal bejelentéssel barki vizsgalatot kezdeményezhet arra hivatkozassal, hogy személyes
adatok kezelésével, illetve a kozérdektt adatok vagy a koézérdekbdl nyilvanos adatok
megismeréséhez fiz6d6 jogok gyakorlasaval kapcsolatban jogsérelem kovetkezett be, vagy
annak koézvetlen veszélye fennall.

A Hatbsag a bejelentés alapjan lefolytatott vizsgalatrdl jelentést készithet, ha az tigyben a
Hatoésag altal hatosagi eljaras vagy birdsagi eljaras meginditasara nem kertilt sor.

A személyes adatok védelméhez valé jog érvényesilése érdekében a Hatdsag adatvédelmi
hatésagi eljarast indithat, illetve indit. Az eljaras hatésagi hatarozattal jarul.

VII.2. Bir6sagi jogérvényesités

Az érintett a jogainak megsértése esetén az adatkezeld ellen birésaghoz fordulhat.

VIII. Bels§ adatvédelmi felelGs

- Irodank e Szabalyzat és a vonatkoz6 jogszabalyok betartisa érdekében belsé adatvédelmi
felel6st nevez ki.

A bels6 adatvédelmi felel6s

a) kozremukodik, illetve segitséget nyujt az adatkezeléssel 6sszefiiggd dontések meghozatalaban,
valamint az érintettek jogainak biztositasaban;

b) ellenérzi e torvény és az adatkezelésre vonatkozd mas jogszabalyok, valamint a belsé
adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatok rendelkezéseinek és az adatbiztonsagi
kovetelményeknek a megtartasat;

¢) kivizsgalja a hozza érkezett bejelentéseket, jogosulatlan adatkezelés észlelése esetén annak
megszintetésére hivja fel az adatkezelSt vagy az adatfeldolgozot;

d) elkésziti a belsé adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatot;

¢) vezeti a belsé adatvédelmi nyilvantartast;

1) gondoskodik az adatvédelmi ismeretek oktatasarol.

X. Zar6 rendelkezés

E Szabalyzat 2022. marcius 8. napjan lép hatalyba.

Dr. Koncz és Tarsai Ugyvédi Iroda
Dr. Koncz Nikolette
irodavezet6 tgyvéd
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